
"Утверждаю"
р е (; и

V  *Ъ

Номенклатура дел кафедры естественно-гуманитарных дисциплин го;

№ Индексы
работ Название работ кафедры

Количество
постановле

ний

СроТШ”хранения, 
№ статьи

Прим
ечани

е
1 07-4-01 Приказы, постановления, инструкции 

Министерства образования и науки 
Кыргызской Республики, областной, 
городской администрации, кафедр, 
отделов

КМЗ № №5

2 07-4-02 Устав. Положения:
• разработан и утвержден в 

ВУЗе, принадлежащий 
кафедре

• из других учебных заведений

Стабильный 
3 года 
№ 18

п
3 07-4-03 Лицензии, сертификаты на 

образовательную деятельность
Стабильный

№ 21
4 07-4-04 Планы работа учебного заведение, 

кафедры за год
Стабильный 

№ 157

5 07-4-05 Акты передачи:
• руководителей
• должностных и материально 

ответственных сотрудников

Стабильный
3 года статья 

29

6 07 - 4 -0 6 Номенклатура дел кафедры ЕГД Стабильный 
№ 94

7 07-4- 07 Журнал регистрации входящих 
документов

3 года 
статья 1 12

8 0 7 - 4 - 0 8 Журнал регистрации исходящих 
документов

3 года 
№ 113

9 0 7-4-09 Журнал регистрации заявлений, 
предложений, жалоб, 
объяснительных писем

5 года 
№ 109

10 07 -4-10 Курсы повышения квалификации Стабильный
№330

11 07-4-11 Протоколы заседаний кафедры Стабильный
№336

12 07 -4-12 Протоколы заседаний института, 
кафедр по антикоррупции

Стабильный

13 07 -4-1 3 Протоколы комиссий 
государственных экзаменов

75 лет №337

14 07 -4-14 Государственные стандарты :
• разработанные и 

утвержденные
• в образовательных

Стабильный 5 
лет статья № 

364



//
учреждениях

... |

15 07 -4-15 Документы по разработке учебных 
программ (проекты, отзывы, 
заключения)

5 лет 
статья № 353

16 07 -4-16 Паспорт кафедры Стабильный
№361

17 07 -4-17 • Штатный формуляр кафедры
• учебнвге планы (годовые, 

семестровые)
• рабочие учебные планы
• график учебного процесса
• дисциплина закрепленные за 

кафедрой

Стабильный 
статья № 363

18 07 -4-18 Отчеты о выполнении учебно
методических работ кафедры:

• годовой
• семестровый

5 лет 
статья № 388

19 07-4-19 Отчеты о выполнении научно- 
исследовательских работ кафедры:

• годовой
• семестровый

20 07 -4-20 Отчеты о выполнении 
воспитательных работ кафедры:

• годовой
• семестровый
• собрание родителей

Стабильный 
3 года № 403

21 07 -4-21 Отчеты кафедры:
• годовой
• семестровый

Стабильный 
3 года № 404

22 07-4-22 Расчет распределение 
педагогических нагрузок, часов

1 год Статья 
№415 
5 лет

23 07 -4-23 Рабочие программы профессорско- 
преподавательского состава

3 года Статья 
457

24 07-4-24 Индивидуальные планы
профессорско-преподавательского
состава

3 года Статья 
457

25 07 -4-25 График, расписание консультаций 
преподователей

26 0 7-4-26 Должностные инструкции 
сотрудников кафедры

27 07 -4-27 Информация о работодателях 
• протоколы встреч, 

конференции с 
работодателями

Заведующей к а ф е д р ы : А н а р б е к о в а  В.Э.


